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1. Fastsaettelse af organistfunktionens omfang

Organisters Ign- og ansaettelsesforhold er fastsat i overenskomst for organister mellem
Kirkeministeriet og Dansk Organist og Kantorsamfund og Foreningen af Praeliminare Or-
ganister.

I overenskomsten er der taget stilling til en reekke lgn- og ansaettelsesvilkar for organi-
ster som fastlaeggelse af arbejdstid, opsigelsesvarsel, Ign under sygdom m.v. Det er der-
imod ikke i overenskomsten beskrevet, hvilke overvejelser menighedsrddet kan og skal
ggre sig i forbindelse med fastseettelse af de kirkemusikalske aktiviteter samt det tidsfor-
brug, der er ngdvendigt til varetagelsen af de opgaver, menighedsradet gnsker skal ind-
ga i organistfunktionen. Landsforeningen af Menighedsrdd og organisternes organisatio-
ner, Dansk Organist og Kantor Samfund og Foreningen af Praeliminaere Organister har
derfor i fellesskab udarbejdet denne vejledning.

Vejledningen tager udgangspunkt i de opgaver, der typisk kan veere indeholdt i en orga-
nistfunktion. Det betyder samtidigt, at samtlige beskrevne opgaver ikke ngdvendigvis al-
le indgadr i en organiststilling.

Til vejledningen er knyttet et regneark, som kan anvendes til brug for vurderingen af stil-
lingens stgrrelse. Regnearket er opbygget med afsezet i vejledningen saledes, at de enkel-
te punkter i regnearket refererer til afsnittene i vejledningen.

Endelig er der udarbejdet et forslag til en arbejdsbeskrivelse, som naermere beskriver
indholdet af de opgaver, som indgar i stillingen med udgangspunkt de lokale forhold. Ar-
bejdsbeskrivelsen er ogsa opbygget med udgangspunkt i vejledningen saledes, at de en-
kelte punkter i regnearket refererer til afsnittene i vejledningen.

Vejledningen er tilgaengelig p& henholdsvis www.it-skrivebordet, www.doks.dk,
www.fpo.dk.

Menighedsrddet afgsr, om man vil oprette en fuldtidsstilling eller en deltidsstilling som
organist. Organisters arbejdsopgaver er ofte sammensat af opgaver, der varetages hele
dret som fx gudstjenester og kirkelige handlinger og andre opgaver som fx kor, medvir-
ken ved konfirmandundervisning, sogneeftermiddage, der typisk Igses uden for ferieperi-
oderne.

Udgangspunktet for vejledningen og det tilhgrende beregningsskema er, at en fuldtids-
stilling udggr 1680 timer og herudover holder organisten ferie i fem uger samt en uges
saerlige feriedage. En deltidsstilling udggr en brgkdel heraf.

I arbejdet med at opggre omfanget af organistfunktionen er det naturligt at inddrage
stedets organist, da det kan vaere vanskeligt for menighedsradet alene at vurdere tids-
forbruget ved en raekke af organistens opgaver. Det kan vaere svaert at gennemskue,
hvilke arbejdsrutiner, der indgdr i de enkelte arbejdsfunktioner og derfor anbefales det,
at opgaverne vurderes i dialog med organisten. Inddragelse af organistens faglighed kan
vaere med til at danne grundlag for diskussionen om at skabe balance mellem menig-
hedsradets ambitioner, og de ressourcer menighedsradet vil afsaette til de kirkemusikal-
ske aktiviteter. Der er saledes ikke tale om en forhandling med henblik pa aftale. Den
endelige afggrelse om opgavesammensaetning og ambitionsniveau ligger hos menigheds-
radet med udgangspunkt i menighedsrddet visioner og mal for menighedsrddets samlede
virke.

Hvis der er tale om en ledig stilling skal menighedsradet inden stillingen opslas opggre
organistfunktionens stgrrelse og udarbejde en arbejdsbeskrivelse, sa potentielle ansg-
gere har mulighed for at rekvirere dette materiale. I den forbindelse kan menighedsradet
radfgre sig med Landsforeningen eller med organisternes faglige organisationer. Det er
oplagt, at menighedsrddet i den forbindelse overvejer, om det er de samme opgaver, der
fortsat skal Igses i organistfunktionen. Efter det er besluttet, hvem der skal anszettes i
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stillingen, kan det anbefales at gennemga arbejdsbeskrivelsen med den pageeldende or-
ganist, idet det giver mulighed for at anvende organistens konkrete kompetencer opti-
malt.

N&r menighedsradet skal vurdere tidsforbruget, skal der tages udgangspunkt i typen af
opgaver. En raekke opgaver beskrives mest formalstjenligt ud fra en gennemsnits-
betragtning. Der kan f.eks. vaere 50 biseettelser, der hver i gennemsnit tager X timer.
Andre opgaver lader sig bedst beskrive ud fra en ngje gennemgang af det tidsforbrug,
der knytter sig til den enkelte opgave. Et eksempel pa dette kunne veere en arlig konfir-
mandmusical. Endelig er der de opgaver, der bedst beskrives med en kombination. Man
kan f.eks. forestille sig, at der er 40 almindelige gudstjenester, der beskrives ud fra et
gennemsnit, mens der er 4 seerlige familie/bgrne gudstjenester, der beskrives saerskilt,
fordi tidsforbruget ved disse kan adskille sig vaesentligt fra de gvrige.

Ved vurderingen af tidsforbruget ved organistens opgaver vurderes samtidigt omfanget
af forberedelse. Den forngdne forberedelse varierer meget afhangig af opgavetype og
ambitionsniveau. Det er ikke muligt at fastszette en generel forberedelsesfaktor for orga-
nistens arbejde, og menighedsradet ma derfor efter drgftelse med organisten vurdere
behovet for forberedelse af de enkelte opgaver.

Opggrelse af omfanget af organistfunktionens stgrrelse beskriver menighedsrddets for-
ventninger til organisten og skal ses i sammenhaeng med arbejdsbeskrivelsen. Eventuelle
&ndringer i en eksisterende opggrelse af omfanget af organistfunktionen bgr ske efter
drgftelse med organisten. Andringer i opgaverne kan fx veaere, at antallet af koncerter er
endret, at der er sket en a&ndring i antallet af begravelser eller at der gnskes oprettet et
ekstra kor. Vaer opmaerksom pa, at andringer som aendrer stillingens stgrrelse normalt
er underlagt saerlige hgrings- og varslingsregler.

2. Tjenester

Det er menighedsradet, der afggr hvilke tjenester i kirken eller pa andre lokaliteter, or-
ganisten skal medvirke i. Det skal i denne sammenhang samtidig besluttes, hvor lang tid
fgr og efter en tjeneste, organisten skal veere til stede, hvor lang tid, der skal afszettes til
forberedelse og til gvning, herunder til generel vedligeholdelse af organistens kompeten-
cer og faglige udvikling. Det enkleste er, at lade tidsforbruget hertil indgd i opggrelsen af
tidsforbruget til de enkelte opgaver.

Det anbefales, at mgder der holdes som led i udfgrelsen af opgaverne, ikke opggres saer-
skilt, men indgar i vurderingen af opgavens omfang.

2.1. Hgjmesse

Hgjmessen er i vaesentlig grad et standardiseret ritual, og forlgbet af hgjmessen er ngje
formuleret i Ritualbogen. Der er stor genkendelighed med et ensartet forlgb fra gang til
gang, og det er derfor fornuftigt at anlaegge en gennemsnitsbetragtning for tidsforbruget
hertil.

Menighedsrddet bgr ved opggrelsen inddrage lokale gnsker, forhold og traditioner. P&
grund af ensartetheden i hgjmesseritualet er det dog naerliggende at antage, at vaesent-
lige dele af hgjmessen beregnes ens fra sted til sted.

Et eksempel pa en opggrelse ser sdledes ud:

Ugen inden hgjmessen:

Laesning af sgndagens tekster

Afsggning og indstudering af prae- og postludiumsmuligheder.

Salmenumre modtages og melodivalg samt gudstjenestens forlgb aftales med praesten.
Evt. afsggning af motetmuligheder samt egenindstudering m.h.p. korprgve og fremfgrel-
se. Gennemspilning af salmer samt forberedelse af forspil, registreringer samt variationer
i salmespillet og evt. transponering.
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Sgndag:

Inden hgjmessen m@der organisten i god tid for at Igse evt. uforudsete problemer, op-
varmning og den sidste forberedelse. Evt. prgve med koret, hvor motet samt evt. nye el-
ler ikke s@ ofte brugte salmemelodier gves.

Sondag efter hgjmessen:
Oprydning, evt. arkivering af noder, evaluering med praesten (og evt. koret).

Samlet vurderes tidsforbruget at veere pa mellem 5-7 timer pr. hgjmesse.

Der kan lokalt vaere arsager, der taler for at man ikke fglger ovennaevnte eksempel ved
vurderingen af tidsforbrug. Nogle menighedsrad prioriterer maske ikke den kirkemusikal-
ske ledsagelse s3 hgijt, og man bliver sammen med praesten enige om, at der ikke skal
vaere motet, og variationerne i prae- og postludium er begraensede. Efter en konkret vur-
dering seettes den gennemsnitlige varighed derfor lavere end ovennaevnte.

Andre steder veelger menighedsradet at organisten i forbindelse med hgjmessen spiller
improviseret i 15 min. mens menigheden ankommer til kirken. Efter en vurdering af tids-
forbruget seettes gennemsnittet derfor hgjere end ovennaevnte.

2.2, Gentaget tjeneste

Ved en gentaget tjeneste forstds en tjeneste samme dag, ved samme preest og med det
samme salmevalg.

Ved en gentaget tjeneste, vil forberedelsestiden kun skulle medregnes en gang. Dog skal
menighedsradet veere opmaerksom pa, at der, hvis der skal spilles pa forskellige orgler, i
nogle tilfaelde kan veere behov for nogen forberedelse ogsa til den gentagede tjeneste.
Ligeledes skal der bruges tid pa transport.

2.3. @vrige gudstjenester

Der findes en stor variation i gvrige gudstjenester, hvoraf en del med fordel kan bereg-
nes ud fra en gennemsnitsbetragtning mens andre snarere kraever en konkret vurdering
af hver enkelt gudstjeneste. Plejehjems-, sygehusgudstjeneste/andagt, saerskilt dabs-
handling, fyraftensgudstjeneste, temagudstjenester, juleafslutning for skoler og instituti-
oner m.v. er blot eksempler pa disse.

Nogle gudstjenester har hgjmesselighende karakter, med prae- og postludium, salmer,
nadvergang med nadversalme m.m. Andre har snarere karakter af en kort andagt, med
f& salmer og ganske korte forlgb.

Pa tilsvarende made som ved hgjmessen skal menighedsradet ud fra lokale forhold, @n-
sker og traditioner vurdere det tidsmassige omfang til forberedelse og afvikling af disse
gudstjenester.

Spaghettigudstjenester (1)

Det er aftalt, at der ved kirken afholdes 8 sdkaldte spaghettigudstjenester pr. ar. Guds-

tjenesterne er korte og har som malgruppe bgrnefamilier med bgrn i alderen 0-8 ar. Sig-
tet med gudstjenesterne er at forgge bgrnenes og deres foraeldres kendskab til og sam-

herighed med folkekirken. Gudstjenesten afholdes pa en hverdagsaften og begynder K.

17.00. Efter gudstjenesten spiser man sammen i menighedssalen. Menighedsradet har i

den forbindelse bestemt, at organisten skal deltage i maltidet. Maltidet slutter senest k.

19.00.
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Der spilles to salmer samt preaeludium. Alle gudstjenester afvikles med egen liturgi, og
forlgbet af gudstjenesterne planlaegges forinden i et samarbejde mellem prassten og or-
ganisten. Organisten laver sarlige musikalske indslag over musik som bgrnene kender.
Organisten spiller desuden pa klaver ved begyndelsen af maltidet.

Tidsforbrug ved gudstjenesten og maltidet vurderes til 2 timer. Efter samtale med orga-
nisten vurderer man forberedelsen til sammenlagt 4 timer.

Det samlede tidsforbrug pr. spaghettigudstjeneste vurderes til 6 timer pr. gang.

Spaghettigudstjenester (2)

Det er aftalt, at der ved kirken afholdes 8 sdkaldte spaghettigudstjenester pr. ar. Guds-

tjenesterne er korte og har som malgruppe bgrnefamilier med bgrn i alderen 0-8 ar. Sig-
tet med gudstjenesterne er at forgge bgrnenes og deres forzeldres kendskab til og sam-

herighed med folkekirken. Gudstjenesten afholdes pa en hverdagsaften med start fra ki.

17.00. Efter gudstjenesten spiser man sammen i menighedssalen. Menighedsradet har i

den forbindelse bestemt, at organisten ikke forventes at deltage i maltidet.

Der spilles to salmer samt praeludium. Alle gudstjenester afvikles med fast liturgi.

Tidsforbrug ved gudstjenesten og klaverspil vurderes til 1 time. Efter samtale med orga-
nisten vurderer man forberedelsen til sammenlagt 2 timer.

Det samlede tidsforbrug pr. spaghettigudstjeneste vurderes til 3 timer pr. gang.

Plejehjems- sygehusandagt

Der afholdes hver uge andagter pa to plejehjem, i alt 48 pr. ar. Andagtens varighed er
ca. 2 time, og der synges to salmer. Organisten har pligt til at indkalde sangere. Organi-
sten forventes at deltage ved det efterfglgende kaffebord.

Efter samtale med organisten vurderes det, at der er en beskeden forberedelse til hver
gudstjeneste. Indkaldelse af sangere samt det efterfglgende kaffebord indgar i vurderin-
gen af tidsforbruget.

Det samLede tidsforbrug pr. andagt fastsaettes herefter til 1 2 time pr. gang, i alt 72 ti-
mer pr. ar.

Plejehjems- sygehusgudstjeneste

Der afholdes hver maned en plejehjemsgudstjeneste, i alt 12 pr. ar. Gudstjenestens va-
righed er ca. 1 - 1 2 time, og der er prae- og postludium, der synges fire salmer og der
holdes nadver. Selv hvis det eventuelt er samme tekst og salmer som til den foregaende
sgndags hgjmesse, kan det ikke betragtes som en gentaget tjeneste, da et andet instru-
ment kreever seerskilt forberedelse.

Efter samtale med organisten vurderes det, at der er en betydelig forberedelse til hver
gudstjeneste.

Forinden gudstjenesten drgftes salme og melodivalg med prassten. Organisten afsgger
repertoire og indstuderer prae- og postludium.

Salmerne gennemspilles, og der forberedes forspil, variationer i salmespillet samt evt.
transponering.

Det samlede tidsforbrug pr. plejehjemsgudstjeneste fastseettes herefter til 5 timer pr.
gang, i alt 60 timer pr. ar.

Saerskilt ddbshandling

Der afholdes 10 szerlige ddbsgudstjenester pr. ar. Dabsgudstjenestens varighed er pa
mellem 20 min. og 3 time. Det vurderes, at der er en moderat forberedelse til hver
dabsgudstjeneste.
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Det samlede tidsforbrug pr. tjeneste vurderes til to timer.

Temagudstjeneste

Der afholdes hvert ar 10 temagudstjenester. Til hver temagudstjeneste spilles der prae-
og postludium. Antallet af salmer varierer. Hver gudstjeneste har en varighed pa ca. én
time.

Efter samtale med organisten vurderer menighedsradet at der til hver temagudstjeneste
er ca. 4 timers forberedelse.

Det samlede tidsforbrug vurderes saledes til 50 timer (10 x 5 timer)
Temagudstjenester med et musikalsk udgangspunkt kan medfgre andre overvejelser. Se
under musikgudstjenester.

2.4, Kirkelige handlinger

Under betegnelsen kirkelige handlinger ligger biszettelse, begravelse, vielse, kirkelig vel-
signelse.

I forbindelse med fastsaettelse af omfanget af tidsforbruget til kirkelige handlinger bgr
det indgd i menighedsradets overvejelser, om salmevalget til biszettelser eller til bryllup-
per i overvejende grad er det samme, eller om der lokalt er tradition for variation i sal-
mevalget. Ligeledes har det betydning for tidsforbruget, om organisten har til opgave at
orientere kormedlemmer om indkomne tjenester, og om organisten finder vikarer for
kormedlemmer under sygdom og ferie. P4 baggrund af de samlede overvejelser, og efter
droftelse med organisten, afger menighedsrddet, om der afsaettes 2 eller 3 timer til en
kirkelig handling.

Saerlige gnsker kirkelige handlinger

I forbindelse med kirkelige handlinger kan der fremszettes gnske om, at organisten skal
spille mindre kompositioner. Pa tilsvarende made kan der fremsaettes gnsker om medvir-
ken af solist, hvor det kraeves, at organist og solist gver sammen inden den kirkelige
handling.

Safremt menighedsradet pdlaegger organisten at dette, vurderer menighedsradet efter
drgftelse med organisten det tidsmaessige omfang til forberedelse af sddanne kompositi-
oner/solistfremfgrelser m.v. Det vil vurderingen have betydning, om det er samme gn-
sker, der fremsaettes gang p& gang.

Organisten kan ikke modtage saerskilt honorering for disse ydelser, hverken fra menig-
hedsrddet eller de, der gnsker en mindre komposition eller en solistoptraeden, der kraever
organistens medvirken. Menighedsradet har mulighed for at kreeve betaling for sddanne
ydelser til daekning af de omkostninger, der er forbundet med det ekstra tidsforbrug, ef-
ter takster fastsat i vedtaegten for kirken. Det betyder med andre ord, at organisten far
tid til varetagelsen af opgaven, men ikke seerskilt betaling.

3. Koncerter

Organistens tidsforbrug ved afviklingen af koncerter kan variere betydeligt afhaengigt af
koncertens form og indhold. Menighedsradet kan i sin tilgang til vurderingen af, hvor
meget tid, der skal afsaettes til koncerter eventuelt vaelge at tage udgangspunkt i en af
fglgende metoder:

3.1. Model 1 - Pulje

P& baggrund af en konkret opggrelse af kirkens koncertaktiviteter fastsaetter menigheds-
radet efter drgftelse med organisten en pulje for de samlede koncertaktiviteter ved kir-
ken. Det er herefter organistens selvstaendige ansvar at udarbejde et koncertprogram,
der er i overensstemmelse med den afsatte pulje og menighedsrddets eventuelle gnsker.
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Med denne metode kan antallet af koncerter variere fra ar til ar, afhaengigt af den ar-
bejdsbyrde, der er forbundet med den enkelte koncert.

Man kan f.eks. forestille sig, at menighedsradet afsaetter 300 timer til koncerter. De 300
timer kan give sig udslag i forskellige koncertplaner for de kommende ar. Metoden kan
kombineres med et mindstekrav f.eks. minimum 7 koncerter eller med et intervalkrav til
antal koncerter f.eks. mellem 2-8 koncerter. Dette giver menighedsradet mulighed for
f.eks. et ar at holde 2 stgrre koncerter og det folgende &r 8 mindre eller andre kombina-
tioner efter menighedsradets gnsker.

En puljelgsning kan i dagligdagen administreres pa flere mader. Nogle menighedsrad vil
veelge at lade organisten fremlaegge en koncertplan til godkendelse i menighedsradet.
Andre menighedsrad vil vaelge at deltage mere aktivt i selve planlaagningsfasen.

Til brug for vurdering af stgrrelsen af den samlede pulje til koncerter, kan der tages ud-
gangspunkt i eksemplerne beskrevet under fglgende afsnit.

3.2. Model 2 - Specificerede krav om koncerter

Menighedsradet kan vaelge at stille konkrete krav om bestemte typer af koncerter, som
gnskes gennemfgrt hvert ar samt specificere tidsforbruget ved hver enkelt koncert.

Menighedsrddet kan efter drgftelse med organisten f.eks. beslutte, at organisten skal af-
holde x antal arrangerede koncerter, y antal koncerter hvor organisten medvirker, samt z
koncerter som har karakter af solokoncerter. Organisten er herefter forpligtet til at frem-
laagge en koncertplan til menighedsradets godkendelse, som er i overensstemmelse
hermed.

For vurdering af tidsforbruget ved den enkelte koncerttype henvises til nedenstaende ek-
sempler.

Uanset hvilken metode menighedsrddet veelger til at beskrive organistens koncertforplig-
telse, bgr den tage udgangspunkt i en konkret vurdering af tidsforbruget ved kirkens
koncerter. I den forbindelse kan koncerterne med fordel opdeles i flere forskellige kate-
gorier, der hver for sig vurderes med henblik pa at fastseette tidsforbruget.

Uanset typen af koncert vil der veere en raekke opgaver, som er feelles for aktiviteterne.
Derudover er der opgaver, der i omfang og/eller indhold er specifik for den enkelte kon-
certtype. I det folgende beskrives nogle af de overordnede opgaver, som kan indgad i or-
ganistens arbejde med koncerter, og der er naevnt fire mader at opdele koncerterne pa
og to forskellige mader at vurdere musikgudstjenesterne pa. Der er ved alle koncertkate-
gorier omtalt nogle af de specifikke forhold, som menighedsradet kan inddrage i deres
overvejelser, ndr det vurderer tidsforbruget. Tidsforbruget ved den enkelte arbejdsopga-
ve inden for de forskellige koncerttyper kan variere fra gang til gang.

3.3. Koncerter, overordnede opgaver

Organistens arbejde med kirkens koncerter begynder ofte aret forinden i forbindelse med
den overordnede koncertplanlaegning. Organisten undersgger og overvejer repertoire-
muligheder, koncertudbydere m.m. Der foretages indledende kontakt til koncertudbyde-
ren. Budget og koncertplan udarbejdes og forelaegges menighedsrddet, hvorefter der ud-
arbejdes og underskrives de forngdne kontrakter.

En tid inden koncerten overvejer organisten PR, der indhentes evt. oplysninger fra
kunstnere m.m. og der udarbejdes plakater, programmer, annoncer, indlaeg i kirkeblad
og pd hjemmeside, pressemeddelelser m.m. i overensstemmelse med kirkens politik pa
omrédet.

Organisten har den forngdne kontakt til evt. deltagende musiker, der aftales og afholdes
prgver, og organisten har ansvaret for koncertens gennemfgrelse.
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Efterfglgende sgrger organisten for, at de forngdne oplysninger vedr. honorarudbetaling
formidles til rette vedkommende. Der foretages den forngdne indberetning til KODA.

3.4. Koncerter, arrangerede

Arrangerede koncerter er koncerter, hvor organisten ikke selv medvirker som solist eller
som akkompagnatgr, men som indgar i organistens almindelige koncertforpligtelse. Det
er som oftest denne type koncerter, der er mindst tidskraevende, men koncerttypen
straekker sig fra den enkle orgelkoncert gennemfgrt ved en fremmed organist og med en
beskeden PR indsats, til gennemfgrelsen af stgrre symfoniske vaerker, med orkestermu-
sikere hyret til lejligheden, og gennemfgrt med fremmed dirigent og kor.

Udover de overordnede opgaver, vil der ved denne type koncerter ofte stilles seerlige
krav til organisten vedr. kontakt til musikere, kontraktudarbejdelse samt honorarudbeta-
ling.

Det samlede tidsforbrug ved denne type koncerter vil ofte ligge i et interval mellem 20 og
40 timer pr. koncert. Men menighedsradet bgr efter en konkret vurdering fastlaagge
timetallet, herunder overveje, om timetallet ligger udenfor naevnte interval.

3.5. Koncerter, hvor organisten medvirker

Koncerter, hvor organisten medvirker, er koncerter, hvor organisten medvirker som ak-

kompagnatgr og/eller med selvstaendige musikalske indslag. Der kan f.eks. veere tale om
en koncert med et kor eller en sangsolist, hvor organisten akkompagnerer, eller koncer-

ter hvor organisten spiller dele af de musikalske indslag.

Afhaengigt af omfanget af organistens egen musikalske involvering i koncerten, fremskaf-
fer organisten der ngdvendige nodemateriale og pabegynder egen indstudering af musik-
ken. Omfanget heraf afhaenger af svaerhedsgrad og omfang. Der vil typisk veere et prg-
veforlgb, evt. med generalprgve ved denne type koncert.

Organisten spiller til koncerten, og har i gvrigt ansvaret for koncertens gennemfgrelse.

Det samlede tidsforbrug ved denne type koncerter vil ofte ligge i et interval mellem 50 og
70 timer pr. koncert. Men menighedsradet bgr efter en konkret vurdering fastlaegge
timetallet, herunder overveje, om timetallet ligger udenfor naevnte interval.

3.6. Koncerter, hvor organisten er solist/korleder

Der afholdes ved kirken et antal koncerter, som har karakter af rene orgelkoncerter med
organisten som solist, eller koncerter med kirkens kor, hvor organisten er korleder.

Ved orgelkoncerter af denne type er det alene organisten, som fremfgrer musik, og det
vil ofte vaere en meget tidskraevende koncerttype, ikke mindst pga. organisten egen ind-
studering af musikken.

Ved en vurdering af koncerter med kirkens kor, skal det indga i overvejelserne, i hvilket
omfang dele af indstuderingen foregar ved de korprgver, der medregnes under opggrel-
sen af tidsforbruget ved korarbejdet. Organistens egen indstudering, sarlige prgver og
lign. bgr medregnes i opggrelsen af tidsforbruget ved koncerten, mens tidsforbrug ved
korprgver almindeligvis medregnes under korarbejdet. Menighedsradet bgr i den forbin-
delse sikre, at tiden kun medregnes én gang.

Koncerter af denne type stiller szerlige krav til organistens forberedelse. Organisten un-
dersgger og overvejer repertoiremuligheder, indhenter evt. nodemateriale med henblik
pa en vurdering af materialets egnethed i forhold til orgel, kirkerum m.m.

I god tid inden koncerten begynder organisten egen indstudering af musikken i et forlgb,
der intensiveres op til selve koncerten
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Organisten spiller til koncerten, og har i gvrigt ansvaret for koncertens gennemfgrelse.

Det samlede tidsforbrug ved denne type koncerter vil ofte ligge i et interval mellem 80 og
100 timer pr. koncert. Men menighedsradet bgr efter en konkret vurdering fastlaagge
timetallet, herunder overveje, om timetallet ligger udenfor naevnte interval.

3.7. Koncerter af saerlig karakter

Der afholdes ved kirken en koncert af en helt seerlig karakter, med kor, solistisk medyvir-
ken, orkester eller lign. (som eksempler kan naevnes G. F. Handel: Messias, J.S. Bach:
Juleoratoriet, Johannespassionen, W. A. Mozart: Requiem o.l.). Det er vanskeligt at anvi-
se generelle betragtninger vedr. tidsforbruget. Menighedsradet bgr i hvert enkelt tilfeelde
vurdere det konkrete tidsforbrug efter drgftelser med organisten.

Forhold som kan indgd i menighedsradets overvejelser, nar tidsforbruget ved kirkens
koncerter af saerlig karakter skal vurderes:

Indhentning af oplysninger, sammensatning og trykning/kopiering af program.

PR, f.eks. kirkeblad, annoncer, pressemeddelelser, opsaetning og trykning af plakater,
udsendelse af PR materiale.

Koncertafholdelse inkl. evt. prgver.

Andel af overordnet planlaegning, inkl. budgetlaagning, koncertplanlaagning, Repertoire-
udsggning m.m.

Forberedelse, indstudering og prgver, herunder sarskilte prgver med koret.

Omfanget af indstudering foretaget ved almindelige korprgver medregnes ved korbereg-
ningen.

4. Musikgudstjenester

Musikgudstjenester er gudstjenester, hvor musikken i stgrre eller mindre grad er et bae-
rende element. Begrebet daekker ikke over en preecis stgrrelse, men kan straekke sig fra
gudstjenester, der er udvidet med enkelte ekstra musikalske indslag, over musikalske
temagudstjenester til gudstjenester med solistisk eller kormedvirken i et omfang, der har
koncertlighende karakter. Ved en vurdering af tidsforbruget til disse tjenester, er det der-
for ofte ngdvendigt at opggre det samlede tidsforbrug ved disse tjenester saerskilt. Vur-
deringen ma tage udgangspunkt i en konkret vurdering af de enkelte tjenester. Det vil
ikke veere usadvanligt, hvis der ved samme kirke er flere musikgudstjenester, der hver
iseer stiller forskellige krav til den tid, organisten skal bruge p% at gennemfgre tjenester-
ne.

Er der tale om en temagudstjeneste, som har et musikalsk udgangspunkt, stiller det krav
til organstens tidsforbrug, som gar videre end det normale til en gudstjeneste. Det kan
vaere en gudstjeneste, hvor organisten skal forberede saerlige musikstykker af en be-
stemt komponist, en bestemt periode eller over et bestemt emne. Man skal ved vurde-
ringen af tidsforbruget overveje omfanget af forberedende mgder, indhentelse af reper-
toire samt indgvning af dette.

Der kan ogsa veere tale om musikgudstjenester, hvor musikken er et beerende element,
men uden at musikgudstjenesten har koncertlignende karakter. Disse musikgudstjene-
ster er udvidede gudstjenester, hvor de ekstra musikindslag har et omfang, der ligger
vaesentligt ud over det almindelige ved en gudstjeneste.

I det omfang kor medvirker i musikgudstjenester, opggres tidsforbruget fra de almindeli-
ge korprgver som en del af korarbejdet og indgar derfor normalt ikke i opggrelse af tids-
forbruget til selv musikgudstjenesten. Afholdes der szerskilte prgver, kan disse dog med-
regnes under musikgudstjenesten.

Forberedelsen til en musikgudstjeneste sker typisk nogle maneder forinden, nar praest og

organist pdbegynder drgftelserne om tjenestens form og indhold. Organisten sgger re-
pertoire, drgfter tjenesten med prassten, og musikgudstjenestens forlgb tager form.
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Naermere pa tjenesten sgrger organisten for nodemateriale, der laves evt. aftaler med
anden musikalsk ledsagelse, og organisten indstuderer musikken pad orglet. Der indhen-
tes maske oplysninger m.m. til et program.

Organisten kan have szerskilte prever med koret. Der afholdes maske szerskilte mgder
om musikgudstjenesten med praesten.

Musikgudstjenesten gennemfgres, herunder med den almindelige forberedelse til en
gudstjeneste.

Endelig findes der eksempler p& musikgudstjenester, hvor den musikalske ledsagelse far
koncertlignende karakter. (Et eksempel kunne vaere de ni laesninger).

Tjenester af denne type vil ofte have koret som et baerende element, eller evt. fremmed
musikalsk ledsagelse ved siden af orglet, i form af musikere, sangsolister eller lign.

Denne type musikgudstjenester gennemfgres ofte med en seerlig indsats hvad angdr an-
noncering af tjenesten, og der kan veere hertil forbundne arbejdsopgaver for organisten.

I det omfang kor medvirker i musikgudstjenester, opggres tidsforbruget fra de almindeli-
ge korprgver som en del af korarbejdet og indgar derfor normalt ikke i opggrelse af tids-
forbruget til selv musikgudstjenesten. Afholdes der saerskilte prgver kan disse dog med-

regnes under musikgudstjenesten.

Som det er beskrevet, kan “musikgudstjenester” deekke over tjenester, der i krav til or-
ganistens tidsforbrug varierer meget, saledes som det ogsa er tilfaeldet med koncerter.
Tidsforbruget bgr vurderes konkret i forhold til den enkelte tjeneste. Det er ikke usaad-
vanligt at tidsforbruget kan variere fra 8-20 timer for temagudstjenesten, over 20-30 ti-
mer for en almindelig musikgudstjeneste og op til 40 - 60 timer for musikgudstjenester
af koncertlignende karakter.

5. Andre kirkelige aktiviteter

5.1. Konfirmander/minikonfirmander

Safremt preesterne gnsker det, kan menighedsradet beslutte at organisten skal deltage i
praesternes konfirmandundervisning og/eller minikonfirmandundervisning. Menighedsra-
det skal i den forbindelse ggre sig nogle overvejelser om omfanget af tidsforbruget i for-
bindelse med organistens inddragelse i konfirmandundervisningen. Omfanget bgr aftales
i samarbejde med organisten og preesten.

Se nedenstdende eksempler pd vurdering af tidsforbruget i forbindelse med organistens
deltagelse i konfirmand- og minikonfirmandundervisning:

Organisten er til_stede ved undervisningen af konfirmander og indleder og afslutter med
at spille en salme. Der er 40 undervisningsgange & en time,

Kirken har desuden ét minikonfirmandhold, hvor organisten lejlighedsvis deltager. Det
vurderes at organisten deltager 8 gange pr. ar & en time pr. gang.

Det samlede tidsforbrug vurderes til at vaere pa 48 timer.

Kirken har normalt to konfirmandhold

Organisten deltager ikke i den Igbende undervisning. Derimod gennemfgrer organisten 1
demonstration af orglet, samt tre saerlige undervisningsgange, der handler om salmetra-
dition, pr. hold. Demonstrationerne varer én time pr. gang, og efter samtale med organi-
sten vurderer menighedsradet, at der til hver gang er behov for én times forberedelse.

Undervisningen vedr. salmetraditionen varer 1 % time pr. gang, og menighedsradet vur-
derer efter samtale med organisten, at der til hver undervisningsgang er behov for 2 ti-
mers forberedelse.
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Kirken har desuden et minikonfirmandhold, hvor organisten altid deltager. Der er 20 un-
dervisningsgange a en time.

Det samlede tidsforbrug vurderes sdledes at vaere 12,5 time pr. hold, i alt 45 timer

Der er to konfirmandhold

Organisten er til stede ved undervisningen og indleder og afslutter med at spille en sal-
me.

Organisten laver én demonstration af orglet pr. hold.

Der afholdes én konfirmandweekend for alle konfirmanderne, som organisten deltager i.

Der er 40 undervisningsgange pr. hold, eller i alt 80 timer.

Demonstrationerne varer én time pr. gang, og efter samtale med organisten vurderer
menighedsradet, at der til hver gang er behov for én times forberedelse.
Konfirmandweekenden varer fra lgrdag kl. 9.00 til sgndag kl. 16.00, og medregnes derfor
med 21 timer (13+48). Desuden deltager organisten i forberedelserne, sammenlagt 10
timer.

Det samlede tidsforbrug for konfirmandundervisning vurderes til 115 timer.

5.2. Menighedsmgder

Safremt organisten er forpligtet til at deltage i forbindelse med menighedsmgder, sogne-
aftener eller lignende, skal menighedsradet vurdere tidsforbruget heraf. Vurderingen bgr
ske i samarbejde med organisten, og det bgr indgd i overvejelserne om organistens bi-
drag pa mgderne kraever forberedelse.

Se nedenstdende eksempler p& vurdering af tidsforbruget i forbindelse med organistens
deltagelse i menighedsmgdet:

Organisten deltager i 8 sognemgder og spiller til hvert mgde 3-4 salmer. Hvert mgde va-
rer 2,5 timer, og efter samtale med organisten vurderer menighedsradet, at der kreeves
kort forberedelse til mgdet & 2 timer pr. gang.

Det samlede tidsforbrug vurderes til 24 timer.

Organisten deltager i 8 sogneaftener og 4 salmesangsaftener.

Sogneaftener varer 3 timer pr. gang og organisten spiler 3-4 salmer pr. gang. Til hvert
made vurderer menighedsradet efter samtale med organisten at der kraeves kort forbe-
redelse til mgdet & > timer pr. gang.

Salmesangaftener varer 1 ' time pr. gang, og forlgber sdledes, at organisten praesente-
rer en raekke salmer, deres musikhistoriske baggrund, samt deres indplacering i kirke-
aret. Efter samtale med organisten vurderes tidsforbruget til forberedelse til 8 timer pr.

gang.

Det samlede tidsforbrug vurderes saledes til 62 timer (24+38)

6. Andre aktiviteter

Menighedsradet skal tilsvarende ovenstaende beregninger vurdere det samlede tidsfor-
brug ved eventuelle andre aktiviteter ved kirken. Listen over mulige aktiviteter er lang,
og hver enkelt kirke m& vurdere tidsforbruget ud fra hver deres profil. De fglgende ek-
sempler er blot et udpluk af mulighederne:

Babysalmesang

Vejledning om opggrelse af omfanget af organistfunktioren




Efter forslag fra organisten har menighedsradet besluttet, at kirken skal tilbyde baby-
salmesang. Der tilbydes 10 gange & én time pr. gang. Efter samtale med organisten vur-
derer menighedsradet tidsforbruget sdledes:

Forberedelse, repertoireudsggning, udarbejdelse af folder m.m. vurderes til 20 timer.
Forberedelse pr. gang vurderes til én time. Dertil laegges - time pr. gang til at modtage
og afslutte hvert arrangement.

Det samlede tidsforbrug vurderes til 45 timer.

Skole-kirke samarbejde

Menighedsradet har kontaktet 3 lokale skoler, idet man gnsker et forstaerket skole-
kirkesamarbejde. Der er opndet enighed om samarbejdet, og menighedsradet har aftalt
med organisten, at samarbejdets musikalske del forankres hos denne.

I forbindelse med skolernes undervisning i faget kristendomskundskab og i faget musik
medvirker organisten i nogle szerlige temaforlgb pa to dage, hvor elevernes arbejder med
forholdet imellem musik og religion.

Deltagelse i temaarbejdet tager 15 timer fordelt over to dage.
Hertil kommer forberedelse og planlaegningsmg@der med laererne. Tidsforbruget hertil
vurderes til 20 timer.

Der har altid vaeret tradition for, at der holdes juleafslutninger for de tre skoler og disse
indgar derfor i opggrelsen under gvrige gudstjenester sammen med juleafslutningerne for
bgrneinstitutionerne i omradet og ikke i opggrelsen af tidsforbruget til kirke-
skolesamarbejdet.

Det samlede tidsforbrug til kirke-skolesamarbejdet vurderes saledes til 35 timer.

Kommunalt kultursamarbejde

Menighedsradet gnsker at kirken indgar som en aktiv deltager i det kommunale kultur-
samarbejde, og har bedt organisten om at repraesentere kirken i dette arbejde. Arbejdet
bestar af fire arlige mgder, hvor man bl. a. udarbejder en kommunal kulturkalender.
Desuden har kirken i forbindelse med en arlig kulturnat et abent kirke arrangement, hvor
der i kirken spilles stemningsmusik og afholdes miniandagter.

Mgderne tager 2 timer pr. gang, og det vurderes at der er lidt forberedelse til hvert mg-
de, s3 tidsforbruget til mgderne vurderes til 3 timer pr. gang.

Kulturnatarrangementet varer fra kl. 18.00 til 23.00. Efter samtale med organisten vur-
deres det, at der er en del forberedelse til arrangementet, og den fastsaettes derfor til 20
timer, sdledes at arrangementet samlet vurderes til 25 timer

Det samlede tidsforbrug vurderes til 37 timer pr. ar.

7. Kor

Det er menighedsradet, der afggr, hvilke kor der skal vaere tilknyttet kirken, og hvilket
omfang og ambitionsniveau, der skal vaere udgangspunktet for korarbejdet. Arbejdet
med disse spgrgsmal sker naturligt i samarbejde med stedets organist.

I modsaetning til en raeekke af de gvrige kirkemusikalske aktiviteter er korarbejdet kende-
tegnet ved en vasentlig laengere planlagningshorisont, og det er vanskeligere at andre

pa de forhold, der ligger til grund for vurderingen af tidsforbruget ved arbejdet med kir-

kens kor.

Oprettelse af nye kor eller eendringer af det tidsforbrug, der knytter sig til arbejdet med
eksisterende kor, kraever derfor en szerlig agtpdgivenhed hos menighedsradet. Man bgr
ikke etablere et kor, uden at der forinden er sket en grundig afklaring af forhold som
ambitionsniveau, malsaetning og arbejdsmaessig indsats for organisten. Det er vigtigt, at
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der er samklang mellem menighedsradets forventninger og organistens forestilling om
det fremtidige kor.

@nsker menighedsradet et lokalt kor, med et stort socialt islaet, mens organisten tilstrae-
ber at oprette et elitekor, kan organistens arbejdsmaengde med koret hurtigt overstige
den arbejdsindsats, som fulgte af menighedsradets prioritering. Men er koret farst etab-
leret, skal man vaere opmaerksom p&, hvad andringer kan betyde for den fortsatte til-
slutning til koret.

Menighedsrddet kan ogsd gnske at andre pa den tid, der er afsat til korarbejdet, f.eks.
pga. en andret prioritering eller ud fra gnsket om besparelser. Men i sa fald bgr man ta-
ge en forudgdende drgftelse med organisten, og afklare, hvilke aktiviteter koret ikke
laengere skal deltage i. Man kan ikke reducere i den afsatte tid, uden samtidig at forholde
sig til, om den afsatte tid fortsat er i overensstemmelse med menighedsradets forvent-
ninger til korets virke.

Nedenfor er anfgrt forskellige typer af kor, og en reekke af de arbejdsopgaver, som kan
knytte sig til det enkelte kor. Menighedsraddet bgr sammen med organisten overveje,
hvilke opgaver der knytter sig til netop deres kor, og i den forbindelse naturligvis ogsa
det tidsforbrug, organisten skal bruge til opgaverne.

7.1. Voksenkor

7.1.1. Standardkor

Et standardkor er et kor, der udelukkende medvirker ved hgjmesser, gudstjenester og
kirkelige handlinger. Det medvirker ikke ved koncerter, og ofte afholder det ikke seerskil-
te korpra@ver, bortset fra en forprgve umiddelbart fgr gudstjenesten. Korets sangere del-
tager maske pa skift ved kirkelige handlinger, sdledes at der ved hver tjeneste deltager 2
sangere.

Koret medvirker ved alle hgjmesser som stgtte for salmesangen og kan derudover med-
virke med motet, introitus eller anden musikalsk ledsagelse, og det mgder evt. til forprg-
ve fgr hver hgjmesse og gudstjeneste.

Udover tidsforbruget ved prgven bruger organisten tid pa repertoireudsggning og forbe-
redelse i form af selvindstudering. Organisten varetager ofte en raekke administrative
opgaver i forbindelse med koret. Der indrapporteres Ign, laves tjenesteplaner og ferie-
planer, og organisten gennemfgrer forsyngninger ved stillingsbesaettelser. Endelig vare-
tager organisten som korets naermeste overordnede almindelige arbejdslederopgaver
overfor koret.

Tidsforbruget ved et standardkor ligger ofte mellem 125 og 175 timer pr. ar.

7.1.2, Kor med saerskilte prgver og eventuelt koncertforpligtelse

Et kor af denne type er et kor, hvor der i Igbet af ugen afholdes saerskilte prgver. Koret
kan udmaerket medvirke ved hgjmesser og gudstjenester, men derudover giver koret
koncerter og/eller deltager i musikgudstjenester.

Ambitionerne for et kor af denne type kan vaere meget forskellige. Nogle steder vaegter
man flotte kunstneriske resultater, og andre steder vurderes korets rolle i hgjere grad at
have et socialt sigte.

Organistens arbejde med koret tager udgangspunkt i en raekke korprgver i Igbet af aret.
Ved overvejelserne om tidsforbruget bgr man vaere opmaerksom pa, at organisten til
hver korprgve skal forberede sig. Forberedelse inkluderer repertoireudsggning, direkti-
onsindstudering, selvindstudering m.m.

Ved korprgven medgar der typisk tid til klarggring og afslutning.
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Endelig har organisten en raekke administrative opgaver. Arkivering og journalisering af
noder, korrespondance, prgveplaner, fremskaffelse af materiale, kommunikation med
kormedlemmer m.m. Safremt koret er Ignnet, har organisten desuden opgaver med ind-
rapportering af lgn, lave tjenesteplaner og ferieplaner samt gennemfgre forsyngninger
ved stillingsbesaettelser. Endelig varetager organisten, som korets naermeste overordne-
de almindelige arbejdslederopgaver overfor koret.

Et kor af denne type kan stille meget varierede krav til organisten hvad angar arbejdstid.
Tidsforbruget vil ofte ligge mellem 300 - 500 timer pr. ar.

7.1.3. Folkekor/menighedskor

Et sadant kors primaere formal er at fremme deltagernes musik- og sangglaede. Koret har
ofte ugentlige prgver, men medvirker ikke ngdvendigvis ved koncerter eller gudstjene-
ster. Koret synger et enklere repertoire i forhold til fgrnaevnte voksenkor med koncert-
forpligtelse. Forberedelsen for organisten til korprgverne er derfor af kortere varighed.

En del af de administrative elementer som naavnes under kor med koncertforpligtelse, vil
ogsa gaelde for dette kor, idet kor af denne type dog normalt ikke er Ignnede.

Derimod kan der veere szerlige opgaver i forbindelse med sociale begivenheder, f.eks.
feelles spisning, ture eller lign.

Tidsforbruget ved et kor af denne type vil ofte ligge mellem 200 og 300 timer pr. ar.

7.2, Ungdomskor - Bgrnekor

Mange kirker har tilknyttede bgrne og/eller ungdomskor, og sigtet med sddanne kor kan
veere flere. Man gnsker maske at profilere kirken musikalsk, eller koret har et socialt ud-
gangspunkt, hvor man sgger at knytte bgrnene og maske deres foreeldre teettere til kir-

ken. Der er ofte en indbyrdes sammenhang imellem korene ved kirker, der har mere en
ét kor.

Korskolen kan veere et selvstaendigt spirekor, hvor korets medlemmer opgves til det ni-
veau, der giver dem mulighed for at deltage i bgrnekorets aktiviteter, og der arbejdes
f.eks. med stemmedannelse og elementaer hgrelzere og nodelzere.

Bgrnekoret arbejder som et selvstaendigt kor, men kan samtidigt vaere en essentiel del af
fadekaeden til ungdomskoret.

Ungdomskoret arbejder normalt med at vanskeligere repertoire end bgrnekoret, et reper-
toire, der stiller stgrre krav til organisten hvad angar repertoireudsggning og forberedel-
se.

Arbejdet med ungdomskor og bgrnekor er normalt kendetegnet ved, at der afholdes saer-
skilte korprgver i Igbet af ugen. Koret deltager i varierende omfang ved hgjmesser og
gudstjenester og derudover giver koret evt. koncerter og/eller deltager i musikgudstje-
nester. Der afholdes evt. kor-weekends eller kor-ture, hvor organisten bade forestar
planlzegning og gennemfgrelse.

Organistens arbejde med koret tager udgangspunkt i en reekke korprgver i Igbet af 3ret.
Ved overvejelserne om tidsforbruget bgr man vaere opmaerksom pa, at organisten til
hver korprgve skal forberede sig. Forberedelse inkluderer repertoireudsggning, direkti-
onsindstudering, selvindstudering m.m.

Ved korprgven medgar der typisk tid til klarggring og afslutning.
Desuden har organisten en raekke administrative opgaver. Arkivering og journalisering af
noder, korrespondance, prgveplaner, fremskaffelse af materiale, kommunikation med

kormedlemmer m.m. Safremt koret er Ignnet, har organisten desuden opgaver med ind-
rapportering af lgn, lave tjenesteplaner og ferieplaner samt gennemfgre forsyngninger
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ved stillingsbesaettelser. Organisten varetager, som korets neermeste overordnede, al-
mindelige arbejdslederopgaver overfor koret.

Endelig har organisten et saerligt ansvarsomrade omkring foraeldrekontakt, samt rekrut-
tering af kormedlemmer. Foraeldrekontakt omfatter lgbende korrespondance, orienterin-
ger m.m. Nogle steder afholdes foraeldreaftener for at sikre en god kontakt. Tidsforbru-
get til foreseldrekontakt vil ofte vaere mere omfattende til bgrnekoret end til ungdomsko-
ret.

Opgaven med rekruttering omfatter opsggende arbejde, f.eks. pa skoler, musikskoler el-
ler lign.

Korprgverne og forberedelsen heraf vil ofte vaere mere omfattende for ungdomskoret end
tilfaeldet er for bgrnekoret. Mens ungdomskoret ofte vil have et flerstemmigt repertoire,
vil det for bgrnekoret ofte vaere enstemmigt.

Tidsforbruget vil ved arbejde med ungdomskor ofte ligge mellem 250 - 400 timer pr. ar,
mens det ved arbejde med bgrnekor ofte vil ligge mellem 225 - 275 timer pr. ar

7.2.1. Korskole

Korskolen skal bibringe de deltagende bgrn den forngdne musikalske forstaelse til, at de
kan indgd i det almindelige bgrnekor. Korskolen kan bade have form som ugentlige
korprgver, og/eller som egentlig undervisning i mindre hold og individuelt. Der arbejdes
maske med individuelle sanggvelser, elementaer musikforstaelse og korsang.

Kravene til organistens egen musikalske forberedelse er ikke s3 omfattende pga. reperto-
iretypen. Men der stilles visse krav til organistens paedagogiske forberedelse.

En opggrelse af tidsforbruget beror pd, om der er tale om ugentlige prgver samt en vur-
dering af omfanget af korskolen og omfanget af foraeldrekontakt, planlaegning, korre-
spondance m.m.

En opggrelse af tidsforbruget til korskolen ma bero pa en konkret vurdering af
korskolens karakter og omfang. Et tidsforbrug mellem 75 og 125 timer er ikke ureali-
stisk.

8. Tilsyn med instrumenter

Organisten fgrer tilsyn med de instrumenter, menighedsradet stiller til organistens radig-
hed. Dvs at organisten tilser, at instrumenterne er i god stand og meddeler evt. fejl og
mangler til menighedsrédet. Tilsynet indebaerer ogsa, at der traeffes aftaler med klaver-
stemmere, orgelbyggere og lign. om regelmaessige stemninger og serviceeftersyn i det
omfang, menighedsradet har fastsat i samrad med organisten. Det er imidlertid menig-
hedsrddet der beslutter, hvilke eksterne firmaer (f.eks. orgelbyggere), der benyttes, evt.
efter indstilling fra organisten. Det er alene menighedsrddet, der har ansvaret for at sikre
kvaliteten af det arbejde, man lader udfgre af eksterne firmaer. Dette ansvar kan ikke
overdrages til organisten.

Det er ofte ngdvendigt, at organisten er til stede under de naevnte serviceeftersyn og
stemning af instrumenterne, ligesom organisten i akutte situationer kan rette mindre fejl,
enten ved egen hjeelp eller via telefonisk vejledning af f.eks. en orgelbygger. Tilsynet kan
ogsa bestd i kontakt til andre brugere af instrumenterne i det omfang menighedsradet i
samrdd med organisten har besluttet at stille instrumenterne til radighed for gvning for
f.eks. studerende. Tilsynet kan endvidere bestd af planlaegning samt fordeling af gvetid
mellem de forskellige brugere.

8.1. Stemning af rgrstemmer
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Et orgel kan have et antal "rgrstemmer”. Orglets tonehgjde varierer hele tiden en anelse
f.eks. som konsekvens af svingninger i rumtemperaturen, derfor skal rgrstemmerne
jeevnligt efterstemmes.

8.2. Vedligehold af instrumenter

Ved en kirke har man et mindre orgel uden rgrstemmer. Man har desuden et zldre kla-
ver, der kraever stemning relativt ofte.

Menighedsrddet og organisten drgfter omfanget af instrumenttilsyn i kirken, og menig-
hedsrddet vurderer p& den baggrund, at det samlede tidsforbrug er 20 timer pr. ar.

Vedligehold af instrumenter, orgel med én rogrstemme
Ved en kirke har man et orgel med én rgrstemme. Man har desuden et flygel og et kla-
ver.

Menighedsrddet og organisten drgfter omfanget af instrumenttilsyn i kirken, og menig-
hedsrddet vurderer p& den baggrund det samlede tidsforbrug saledes:

Almindeligt tilsyn: 25 timer pr. ar.
Stemning af rerstemme: 20 timer pr. ar.

Det samlede tidsforbrug til instrumentpleje vurderes til 45 timer pr. ar.

Vedligehold af instrument, orgel med fire rorstemmer.
Ved en stgrre kirke har man et orgel med fire rgrstemmer samt et klaver.

Menighedsradet og organisten drgfter omfanget af instrumenttilsyn i kirken, og menig-
hedsradet vurderer p@ den baggrund det samlede tidsforbrug saledes:

Almindeligt tilsyn: 20 timer pr. ar.
Stemning af rgrstemmer: 40 timer pr. ar.

Det samlede tidsforbrug til instrumentpleje vurderes til 60 timer pr. ar.

9. Klokkespil

Organisten fgrer tilsyn med kirkens klokkespil og foretager den forngdne kodning m.m.

Organisten tilser, at klokkespillet er i god stand og meddeler evt. fejl og mangler til me-
nighedsradet. Tilsynet indebaerer ogsa, at der traeffes aftaler om serviceeftersyn m.m. i

det omfang menighedsrddet har fastsat i samrad med organisten. Det er imidlertid me-

nighedsradet, der beslutter hvilke eksterne firmaer der benyttes, evt. efter indstilling fra
organisten. Det er alene menighedsradet, der har ansvaret for at sikre kvaliteten af det

arbejde, man lader udfgre af eksterne firmaer. Dette ansvar kan ikke overdrages til or-

ganisten.

Det er ofte ngdvendigt, at organisten er til stede under de navnte serviceeftersyn og
stemning af instrumenterne, ligesom organisten i akutte situationer kan rette mindre fejl
enten ved egen hjeelp eller via telefonisk vejledning af f.eks. et klokkefirma.

Tilsynet kan ogsa bestd i kontakt til andre brugere af instrumenterne i det omfang me-
nighedsradet i samrad med organisten har besluttet at stille instrumenterne til radighed
for gvning for f.eks. studerende. Tilsynet kan endvidere besta af planleegning samt forde-
ling af gvetid mellem de forskellige brugere.

Organisten kan desuden vaere forpligtet til at fremfgre et antal koncerter pa klokke-
spillet. En vurdering af tidsforbruget i forbindelse med koncerterne ma tage udgangs-
punkt i den enkelte koncert, og bgr foretages ved at inddrage koncerttype, forberedelse
m.m.
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Ved enkelte kirker er der til klokkespillet knyttet en saerlig tradition, og opgaverne for
organisten har et sddant omfang, at der ma foretages en saerlig beregning heraf. I sa-
danne tilfeelde opfordres menighedsradet til at kontakte Landsforeningen af menigheds-
rad eller den faglige organisation.

9.1. Tilsyn og kodning af klokkespil

Organisten er forpligtet til at fgre tilsyn med klokkespillet, samt at foretage den forngdne
kodning. Der foretages evt. kodning til kirkedrets forskellige hgijtider: Advent, jul, nytar,
hellig tre konger, paske, pinse, trinitatis, alle helgen mv. Det skal indgd i menighedsra-
dets overvejelser, om der udelukkende indkodes musik som organisten ikke selv arran-
gerer, eller om organisten regelmaessigt indkoder musik, som denne selv har arrangeret.
Koncerter udregnes seerskilt, jf. nedenfor

Tidsforbruget vil tilsyn og kodning vil ofte ligge mellem 30-40 timer om aret.

9.2. Koncerter pa klokkespillet

Det kan veere vanskeligt at opstille generelle retningslinjer for tidsforbruget ved koncer-
ter pa klokkespillet. S&danne koncerter er typisk kendetegnet ved at vaere af kortere va-
righed end en orgel- eller korkoncert, og forberedelsen til den enkelte koncert kan varie-
re meget.

I vurderingen af tidsforbruget ved en klokkespilskoncert bgr indga overvejelser om kon-
certens leengde, omfanget af forngden forberedelse samt den PR der af organisten fore-
tages fgr hver koncert.

En klokkespilskoncert vil ofte tage mellem 10 timer for den korte koncert uden saerlig PR
og op til 50 timer for en klokkespilskoncert med fuldt program og selvstzendigt PR arbej-
de.

10. Mader

Det anbefales, at mgder der holdes som led i udfgrelsen af opgaverne, ikke opggres saer-
skilt, men indgdr i vurderingen af opgavens omfang. Det drejer sig om kalendermgder,
planlaegningsmgder, mgder pa skolen om rekruttering af nye kormedlemmer m.v.

Andre mgder, som handler om det at vaere pa arbejdspladsen, f.eks. MUS, medarbejder-
mgder og gvrige mgder, man har pligt til at deltage i, kan hvis det har et vist omfang, ef-
ter menighedsrddet vurdering opggres ud fra en gennemsnitsbetragtning.

11. Vikarforpligtelse

Udgangspunktet for vejledningen og det tilhgrende veerktgj/regneark er, at en fuldtids-
stilling udggr 1680 timer og herudover holder organisten ferie i fem uger samt en uges
saerlige feriedage. Dette far szerligt betydning ogsa i forbindelse med vurderingen af om-
fanget af en eventuel vikardeekning af nogle af arbejdsopgaverne.

Fuldtidsstilling

Organistfunktionens omfang har 1680 arbejdstimer excl. ferie/1924 Igntimer og er sale-
des en fuldtidsstilling. Menighedsrddet har derfor behov for et budget til at daekke de tje-
nester, der skal vikardaekkes i ferien. Det er op til menighedsradet at vurdere i hvilket
omfang, der er behov for vikardeekning under organistens fravaer for at deekke varetagel-
sen af opgaverne. Det vil typisk dreje sig om gudstjenester og kirkelige handlinger.

Det er menighedsradet, der tager stilling til hvilken vikarordning, der gnskes samt om
radet eventuelt vil indgd i samarbejdsaftaler herom.

Safremt der er ansat flere organister ved samme ansaettelsesmyndighed, vil det ofte vae-
re naturligt at disse vikarierer for hinanden. Det betyder, at arbejdsopgaver, der skal 1g-
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ses i ferier og pa fridage, bliver et spgrgsmal om arbejdsplanleegning. Der skal altsa med
andre ord ikke leegges tid ind i stillingerne til Igsning af disse opgaver.

2 fuldtidsstillinger

Organistfunktionens omfang ggres til 3360 timer svarende til 2 fuldtidsstillinger. Da der
er tale om reelle arbejdstimer er det alene et planlaagnings og arbejdstilrettelaeggelses
spgrgsmal at fa daekket Igsningen af arbejdsopgaverne under organisternes ferie. Ud-
gangspunktet er sdledes, at organisterne ikke holder ferie pa samme tid.

Vikardaekning i nabokirken

Organistfunktionens omfang er 1200 arbejdstimer excl. ferie. Stillingen er saledes ikke
pa fuld tid. Nabokirken har en tilsvarende stilling og gnsker at indga samarbejde om vi-
karforpligtelse i ferier. I ferien skal der kun spilles til gudstjenester og kirkelige handlin-
ger og menighedsradene opggr derfor vikartimetallet til 60 timer, som tillaegges hver af
stillingerne.

Menighedsradene skal i denne forbindelse vaere opmaerksom pa, om antallet af gudstje-
nester reduceres i sommerperioden.

Fuldtidsstilling og en deltidsstilling ved samme kirke

Menighedsrddet skal vaere opmaerksom p3, at arbejdstiden for en deltidsansat organist er
fastlagt i ansaettelsesaftalen. Med mindre andet aftales, kan det derfor ikke forlanges, at
den deltidsansatte organist arbejder pa andre tidspunkter end de fastlagte.

12. Fridage

Udgangspunktet er, at der ikke er planlaegges arbejde pa den ugentlige fridag. Det bety-
der, at en organist der er ansat i en fuldtidsstilling i gennemsnit har arbejde til 37 timer
pa ugens gvrige 5/6 dage. Der er derfor som udgangspunkt ikke behov for vikardaekning
pad den ugentlige fridag. Safremt der alligevel planlaegges aktiviteter, der fordrer med-
virken af organist pa organistens ugentlige fridag(e), skal dette ikke indgd i organistens
stillingsbeskrivelse. Arbejdsopgaven forudszettes i denne situation Igst af en anden orga-
nist.

Er der flere organister ansat vil det derfor vaere naturligt, at disse ikke har sammenfal-
dende fridage med mindre naturligvis, at kirken har lukket denne dag.
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